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Presentacion:

ACISTPERU es una institucion con 21 afios de experiencia, dedicada a la formacién y certificacién de profesio-
nales en distintas areas. Ofrece la certificacion en el curso de Gestion Documental y Archivistica en corto
tiempo a través de un examen de suficiencia. En un mundo cada vez mas dinamico y digitalizado, la informa-
cion es uno de los activos mas valiosos de toda organizacion. Saber gestionarla adecuadamente, desde su
creacion hasta su conservacion, es clave para garantizar la eficiencia, la transparencia y la toma de decisiones
informadas.

Este curso de Gestidon Documental y Archivistica ha sido disefado para brindarte los conocimientos y habilida-
des fundamentales para organizar, administrar y preservar documentos en diversas instituciones publicas y
privadas, aplicando normas técnicas, principios éticos y herramientas tecnoldgicas actuales.

Los certificados emitidos por Acist Peru cuentan con un codigo QR de identificacion de credenciales por
prevencion de fraudes.

Modulos del Curso:

Médulo 1: Fundamentos de la Gestion Documental y Archivistica
Médulo 2: Procesos Técnicos Archivisticos

Médulo 3: Gestion de Archivos en las Instituciones Publicas y Privadas
Modulo 4: Tecnologias de la Informacion Aplicadas a Archivos

Médulo 5: Conservacion y Preservacion Documental

Médulo 6: Etica, Seguridad y Confidencialidad Documental

Datos del Certificado:
Médulos: El certificado sale con 6 mddulos
Horas: El certificado sale con 200 horas académicas (equivalente a 10 créditos aprox.)

Mencioén: Curso de Especializacion en Gestiéon Documental y Archivistica
Dirigido: Profesionales, trabajadores, estudiantes y publico en general

@ acist.edu.pe
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